
GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2

DD MM
24 8

Por lo anterior se establece con las docentes enlace que se realizará un listado en excel en donde se encontrarán los estudiantes

se han podido contactar, otros que han explicado que en el momento no se encuentran en Bogotá, bloquean el contacto del 

formador.

que por una u otra razón no se han podido contactar (listado de No contactados) y se les enviará el consolidado a las docentes

enlace con el fin de realizar la respectiva revisión de los casos que se les entregue.

Andrés realiza la bienvenida al equipo de trabajo al gestor IED James Huertas quien estará acompañando en los procesos de la

zona 1. James Huertas realiza su presentación ante las docentes enlace.

A continuación se les explica a las docentes enlace que se los formadores se han estado contactando o intentando contactar con

los estudiantes que no han asistido a las sesiones de clase, pero se han encontrado con que existen estudiantes a los cuales no 

TEMAS TRATADOS 

Se realiza reunión virtual con las docentes enlace de la IED Filarmónico Simón Bolívar: Lady Cristina Moreno y Fernanda

Barajas; gestor zonal operativo: Andrés Pérez y gestores IED James Huertas y Alejandra Trejos, con los formadores que se 

encuentran desarrollando procesos en la IED.

ORDEN DEL DIA 
1. Presentación de nuevo equipo 4

2. Revisión entrega de guías y no conectados 5

3 6

ALEJANDRA TREJOS GESTORA IED - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

ANDRÉS PÉREZ GESTOR ZONAL OPERATIVO  - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

JAMES HUERTAS GESTOR IED - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

FERNANDA BAQUERO DOCENTE ENLACE IED FILARMÓNICO SIMÓN BOLÍVAR

LADY CRISTINA MORENO DOCENTE ENLACE IED FILARMÓNICO SIMÓN BOLÍVAR

HORA DE INICIO: 10:30AM HORA FIN: 12:00M

ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

Si no maneja consecutivo 
coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN:  Revisión entrega de guías y estrategias con la IED F.S.B AA
ACTA No. 2 2020

LUGAR: Virtual
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Por último se establecen acuerdos para mejorar la comunicación entre la IED y formadores:

*En el chat de whatsapp, si se le coloca una información específica a un formador, por favor contestar únicamente ese formador.

*Comunciados oficiales de la IED e información que la gestora coloque de manera general, se dará por entendido y si es necesario

realizar alguna acción con esa información las docentes enlace y gestora darán por hecho la gestión por parte de los formadores.

*Continuar colocando la información de las asistencias por el chat.

Teniendo en cuenta que se necesitan las respuestas a las preguntas generadoras de las guías entregadas, se dan 2 cortes de 

entrega, el primero el día martes y el siguiente corte para el día viernes.

Las docentes enlace explican que se les entregarán unas SIM-Card a algunos estudiantes de la IED, por lo tanto enviarán esa

base para conocer las niñas y niños que los recibieron.

Con el fin de poder motivar a los estudiantes se propone por parte del formador Ronald García poder participar en la entrega de 

boletines. A lo cual las docentes enlace se encuentran de acuerdo y se revisará la manera de realizarlo, la fecha sería para

el 17 de Septiembre.

Se solicita a los formadores socializar las décimas que se les dio a cada estudiante.

didácticas para que sean firmados por las docentes enlace y posteriormente se utilizarán para poder registrar las asistencias de

los estudiantes en la plataforma de la estrategia TEC.

Se recuerda a los formadores la entrega de valoraciones en donde se colocarán 0,0, 0,1 y 0,2 de acuerdo a las asistencias que 

los estudiantes tengan en cada uno de los centros de interés. Si no se han podido conectar, deberá aparecer en la valoración 0,0.

TEMAS TRATADOS 

Se les enviará de igual manera el archivo en word en donde se informarán los estudiantes a los cuales se les envió las guías
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SI x

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: ALEJANDRA TREJOS ALONSO

NOMBRE ALEJANDRA TREJOS ALONSO NOMBRE 

CARGO GESTORA IED CARGO 

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / QUIÉN 
CONVOCA SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 
¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

LA PRESENTE ACTA CONSIGNA LAS MEMORIAS REALIZADAS EN LA REUNIÓN VIRTUAL
MEDIANTE LA APLICACIÓN O PLATAFORMA VIRTUAL (Teams) ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS, ANTE LA DECLARATORIA DEL

ESTADO DE EMERGENCIA NACIONAL SANITARIA, “durante el período de aislamiento
preventivo obligatorio las personas naturales vinculadas a las entidades públicas mediante

contrato de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión, continuarán
desarrollando sus objetos y obligaciones contractuales mediante trabajo en casa y

haciendo uso de las tecnologías de la información y las comunicaciones”, DE ACUERDO
CON LO CONTEMPLADO EN EL DECRETO 491 DEL 28 DE MARZO DE 2020. POR LO CUAL

CONTIENE FIRMAS DIGITALES Y SE RELACIONA LAS PERSONAS PARTICIPANTES

Siendo las ___12:00M_______ se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

Listados de incomunicados Alejandra Trejos 28 de Agosto

Listado con estudiantes que contarán con SIM-Card Docentes Enlaces 28 de Agosto

Firmas en los formatos de word que recibieron guías Docentes Enlaces 26 de Agosto

COMPROMISOS 
TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE PARA 

SU REALIZACIÓN



EVENTO: FECHA: 24 2020

HORA INICIAL HORA FINAL LUGAR

No. ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO

1 IED FILARMÓNICO SIMÓN 
BOLÍVAR ladymoreno74@gmail.com

2 IED FILARMÓNICO SIMÓN 
BOLÍVAR diaferbar@gmail.com

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas señaladas. La Políticas 
pueden ser consultadas en la página web del IDRD: https://www.idrd.gov.co/politicas-seguridad-y-proteccion-datos

GESTIÓN DOCUMENTAL -V.4

ALEJANDRA TREJOS GESTORA IED - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

JHON JAIRO AVILA FORMADOR - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

ANGIE JOHANA PACHECO FORMADORA - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

LUZ AMANDA ACERO FORMADORA - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

JOHN JAIRO GÓMEZ FORMADOR - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

RODRIGO ROJAS FORMADOR - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

RONALD GARCÍA FORMADOR - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

HERNANDO DÍAZ FORMADOR - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

LINA MARIA ROJAS FORMADORA - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

JAIME NAGUIB CÓRDOBA FORMADOR - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

ÁNGELA NONSOQUE FORMADORA - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

ANDRÉS PÉREZ GESTOR ZONAL OPERATIVO - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

JAMES HUERTAS GESTOR IED -  CONTRATISTA DEPORTES - TEC

LADY CRISTINA MORENO DOCENTE ENLACE
3182086428

FERNANDA BARAJAS DOCENTE ENLACE
3103055673

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA FIRMA TELÉFONO

LISTADO DE ASISTENCIA / REGISTRO DE DIVULGACIÓN

Revisión entrega de guías y estrategias con la IED F.S.B 8

10:30AM 12:00M VIRTUAL


